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SOCHIAPA, VER.

2018-2021
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NOMBRE DEL AREA: 5i N o iCAarUP A

CLAVE
§ERIES

DOCUMENTALES

CLAVE

SUBSERIE
SUBSERIE

TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTINO FINAL

ADMVO. FISCAL PUBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL ARCHIVO DE
TRAMITE

ARCHIVO DE
CONCENTRA.

croN

BAJA ARCHIVO
t.ltcTñpl,-rl

SIND 1 Convenios y

contratos
stND_1.1

stND*1.2
stND_1.3
stND*1.4

Contrato de

cesión de
derechos,
Compra-
venta,

Arrendamient
o, Convenios.

X x x X 3 X

SIND 2 Actas de acuerdos
y cartas
compromiso

slND_2.1
stND_2.2
slND_2.3
SIND 2.4

Acta de

abandono de
hogar, Carta
de

recomendaci
ón, carta
responsiva
de vehÍculo,
carta poder.

X X
1 3

X

SIND_3 Gonstancias slND_3.1
stND_3.2
stND_3.3
srND_3.4
slND_3.5
SIND 3.6

Concubinato,
poda,
domicilio,
ESCASOS

recursos,
extravió de

X
X 2 1 X

CALLE BENlro JUÁREZ s/N, coloNlA cENTRo, socHtApA VERACRUZ., c. p. 94060. TEL: (01) 273-734-2588
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H. AYUNTAMTtrNTO CON§TITUCIONAL
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2018-2C?1

GATAIOGO DE Dt§p0§tcmr'¡ DOCUMENTAT 20{8

NOMBRE üEL AREA: OBRA$ PUBLIüA§.

DE§TINÓ FINAI

ARCHl

X

X

x

X

V

X

TIPO DE DÚCUMENTO VALOR DÉ LA INFORMACION
CLAVÉ

BAJAFI§CAL PUBLICA R€§ÉRVAüA CONFIDENCIAL ARCI.I¡V§ OE
TFAMIfE

SER¡ES

üOCUMÉNfALE$
§UBSERIE

ASMVE, LEGAL CQNTABLE

X 2

X 3

OER¡IO1 CÚNTRATO DE
ÜBRA,

LR/OP/201
71o117

¿01 73014601 1 7

X

AO/0P/20.1

7/0 123

¿01 730146ü123
X X ')

DERAJO2 CONTRATO DE

OBRA.

X ) 3

OBR¡JO3 CONTRATO f]E
ÜBRA.

-Rlop/?0.1
7/01?8

2ü17301460128

x X 2 3

oBfiAt04 CONTRATO DE
OBRA,

AD/úp1201

7lü133
201 73ü 1460 t 33

X 2 7
QARAJOS CONjTR¡\T§ DE

OBRA,
AOTOP/201

7t0114
7-0173A146ü114

x
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TlÉMpo DH GUAR0A (Años)
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CONCENTSA"

ct0N
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X

X

x

X

x

X

X

X

X
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x 2 JX

20173ü.i460115SBRAJO6
11$

X 2 3x
2ü1 730 1 4601 25CONTRATO DE

OBRA.
CBR,A/O7

X ¿ 3X
cD/oPl201
7/0 1 26

¿s1 7301 4601 26ÜBRA/08 CONTRATO OE

ÜBRA,

3X
201 7301 4601 1 13ONTRATO DE

}BRA,
ADioP/20'1
7 t0111

OBñAIO9

x 2 3x7!A112

Aúlopr201 201730146ü112OBRA/$g CONTRATO DE

O#RA,

X ? 3x
2ó1 730 1460 1 i 3CO¡,¡TRATO PE

OBRA.

ADiOP/?01
7t4113

OBÉAI,IO

x ¿ 3X7i0127
LR/OPi20l 201 73ü f460127OBR¡J1 1 COhITRATO DE

DBRA,

X JX

2ú1 730 1 460129CONTT1ATÜ D§
OBRA,

ADt0Pi201
7 fi\l 14

OBRA,/ 1?

x n 3X

BASC/FiS
fv'lDF-

FORTAM{-,J

NDF.

¿01730146-
8A§ICC

BAStcü10
I

tsA§ICÜ DE OBRA
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-R/Op/2ü1
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H. AYUNTAMIENTO CON§TITUCIONAT
socHIAPA, YER

2018-2421H AYUNTAfuIIENTO
CAN§f}TUCIONAt
§OCHIAPA. VÉR,

x

X

X

OBRAJOl3 CONTRATO DE
CBRA.

ADIOP/201
B-0012rü1 X X 2 3

20183014§0012

oBR¡/014
X 3

TONITRATO ÚE

08RA.
tRIM§VIO
P/2018-
0060/01

2ó18301460060

x

3ASlC0l0
2

SASICO DE OBRA, BASO/FIS
I'/DF-
FORTAh,IU

NDF-

201830146-
BASICO

X X 2
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H. AYUNTAMMNTO CONSTITUCIONAL
SOCHIAPA, VER.

2018-2021H. AYUNTAMIENI"O
CONSTITUOIONAL
§OCHIAPA, VER,

2U8-2A21

CATALOGO DE DISPOSIC¡ON DOCUMENTAL 2018

NOMBRE DEL AREA: RÉG\tSTPO Ctvtu

CALLE BENITO JUAREZ S/N, COLONIA CENTRO, SOCHIAPA VERACRUZ., C. P. 94060. TEL: (01) 273-734-2588

ADM\iO, RE§ERVADA

CIVIL
AS DEL REG-1A

REG.2B
REG-3C
REG.4D
REG-5E
REG.6F
REG.7G

.ACTA DE
NACIIVIIENTO
-ACTA DE
fvlATRlfuONlo
-ACTA DE
DEFUNCION
.ACTA DE
RECONOCIMIE
NTO DE HIJOS
-ACTA DE
TNSCRIPCION
DE
SENTENCIAS
.ACTA DE
DIVORCIO
.ACTA DE
INSCRIPCION
DE

X

X 2 TIEI,,IPO
INDEFINIDO

XX

REGC.2 APENDICES REGC.2A
IDENFICACION
ES

X

X

2 TIEMPO
INDEFINIDO

REGC-3 INFOR[/lES
IVENSUALES

REGC.3A .INFORMES
N/ENSUALES X X TIEMPO

INDEFINIDO

CLAVE
SERIES

DOCUIVIENTALES

CTAVE
SUBSERIE

TIPO DE DOCU[,{ENTO VALOR DE LA INFORMACION TTEMPO DE GUARDA (Años) DESTINO FINAL

LEGAL CONTABLE FISCAL PUBLICA ]ONFIDENCIAL ARCHIVO DE
TRA[/lITE

ARCHIVO DE
CONCENTRA-

CION

BAJA ARCHIVO
HISTORICO

.A.o o r*, § rr*ror* o Cma *rrro



H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

SOCHIAPA, VER.
2018-2021

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIOI\AL
socHlAPA, vER.

2018-2021

CATALOGO DE DISPOS¡CION DOCUMENTAL 2018

NOMBRE DEL AREA: §urOAD Pe -(f¿Ar'l58aZeNcr'q

CALLE BENITO JUAREZ 51N, COLONIA CENTR0, SOCHIAPA VERACRUZ., C. P. 94060. TEL: (01) 273-734-2588

UT.1 de

publica
ala

UT-1A -lnformes semestrales
de solicitudes de
acceso a la
nforrnación y
¡ontenido de
'espL¡estas

X

ADMVO. CONTABLE

X

PUBLICA
i

x 2 3

X

ARCHIVO

Ia'T::

UT-2 Protección de datos
personales

UT-24 -Protección de datos
personales

x X
x

X 2 3

UT,3 Docurnentación de
áreas
administrativas para
la carga de
información

UT,3A -lnformación General
de la UDT para la
carga de inforrnación
al Fortal lVodelo y PNT

x
X

X a X3

UT.4 Comité de
Transparencia

UT.5A "Acuerdos y Actas de
versione públicas, de
Clasificación y
Jesclasificación de la
nformación, etc.

X X x 2 3

UT-5 Recursos de
Revisión

UT.6A -Recursos de
Revisión

X X 2 3 X

§rr**or*o Cxruurctso

CLAVE
SERf ES

DOCUI\¡ENTALES

CLAVE
SUBSERiE

TIPÜ DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TiEMPO DE GUARDA (AÑOS) DE§TINO FINAL

FISCAL PtrEtrF\/A ñ A ARCHIVO DE
TRA[TITE

BAJANCIAL CONCENTRA.
CION



H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
SOCHIAPA, VER.

20t8-2021
.qLl:l

H. AYUNTAI\,1IENI"O
CON§TITUCIONAL
SOCHIAPA, VER.

2UA-2021

CATALOGO DE DISPO§ICION DOGUMENTAL 2018

NOMBRE DEL AREAT Te,ofef,cróx Ct§tL

.i

PC 1 Información de la

§.P.C.

*1.5

1.1

1.2

1.3

1.4

uniones

, por

frio,

ertas

AS,

de la
Dr.

rmes!

X

CONTABL& PUBLICA

x

ARCHIVO DE

*l:1'1':

2 3

X

X

ar .) Consejo municipal
de protección civil.

PC_ 2.1

PC 2,2
PC 2,3
PC 2,4

lnstalación
del consejo,
actas
extraordinaria
s, actas de
cabildo, e
reinstaiación
del consejo.

X
X

X

a 3

PC-3 Apoyos y

subsidios.

PC_3.1
PC_3,2
PC 3,3

Apoyos,
subsidios y
solicitudes de
recursos.

X
X

X 2 3 X

CALLE BENTTO iUÁREZ S/N, COLONTA CENTRO, SOCHTAPA VERACRUZ., C. P. 94060. TEL: (01,) 273-734-2s88
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CLAVE
SERIES

DOCUIVIENTALES

CLAVE

SUBSERIE
§UBSERIE

TIPO DE DOfrUMENTÜ VALCJR OE LA INFORMACION Tli:tUPo DE GUARDA (AÑOSi T]ESTINO FINAL

ADIIVO, LE6AL FISCAL RESERVADA CONFIDENClAI. AI{I;HfV'J IJt
C0l'lüENTRA-

CION

BAJA ARC}.ilVO
."IISTORICC



H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

SOCHIAPA, VER.
2018-2021

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
socHIAPA, VER.

2018-202r

E BENITO JUÁREZ COLONIA CE SOCHIAPA VE c. P. 94060. TE 273-

IPC 4i- IP|PC y U|PC PC 4.1
pc-+.,
PC_4.3
PC 4.4

Programa
interno de
protección

civil, unidad
interna de
protección

civil,
veriflcación y
aprobación.

x
X

x X X

IPC_5 nformación
lgenerada por la
Unidad Municipal
de Protección
civil.

Pc_5.1
PC*5.2
PC-5.3
PC_5.4
pc_5.5

Verificacione
s de riegos,

reportes,
avisos,
recomendaci
one§,

simulacros y

evaluaciones

X
X

X 2 3 x

.4, o or*, § r t**ot* o Cxrü Ms!tro

88
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d. AYUNTAMIENTO COI\STITUCIONAL
SOCHIAPA, VER.

2018-2021H, AYUNTAIVTIENfO
CONSTITUCIONAL

SOCHIAPA, VER,

2ü18-2021

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2018

NOMBRE DEL AREA: SCCP.ETAE\A

CALLE BENIT0 JUAREZ S/N, COLONIA CENTRO, SOCHIAPA VERACRUZ., C. P. 94060. TEL: (01) 273-734-2588

ARCHIVO DE
CONCENTRA.

_ ctoN_

3

BAJA

X§EC-1
ACTA§ DE
CABILDO

SEC-1A SEC-1A x

FISCAL

X

CONFIDENCIAL

SEC.2

DOCUIVENTACIO
NDE

RECLUTAfVIENT
O DEL SERVICIO

NACIONAL
MILITAR

SEC.2A SEC.2A X X 2 X

xSEC-3 oFrcros SEC.3' SEC-3A
X X 2

SEC-AA SEC.4A
x x I 3 x

X

SEC,4 CONSTANCIAS

SEC.4B SEC.4B X X 2 3

TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEfuIPO DE GUARDA (AÑOS) DESfINO FINAL
CLAVE

ARCHIVO
HISTORICO

PUBLICA RESERVADA ARCHIVO DE
TRA[/ITE

CLAVE
SERIES

DOCUIüENTALES
§UBSERIE

ADMVO. LEGAL CONTABLE

2

.Aroor*, § rt** o Cxru urcwro



H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
socHIAPA, VER.

2018-2021H, AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL
SOCHIAPA, VER.

X z J XSEC.4C XSEC-4C

X X 2 3 XSEC.4D SEC-4D

X 2 3 xSEC-4E XSEC-4E

X xx 2 JSEC-4F SEC-4F

X X 3 XSEC.4G SEC-4G

xSEC-4H X 2 3SEC-4H

X X 3 XSEC.4I SEC.4I

X xSEC-54 X 3
OFICIOS DE

COMISION
SEC.5ASEC.5

x x ¿ 3 XSEC.6A SEC.6ACONVENIOSSEC.6

x a 3 XSEC-7A SEC-74 xCURRICULUMSSEC.7

CALLE BEN I lu JUAñE¿ J/ lr, UULVlrlñ VLll I r\v, Jvur rt^r vtnHunu¿., L. r. Jauuu. I fL. Ll ¿t 3-t 5+-¿)ó6
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
socHrAPA, vER.

2018-2021H, AYUNTAMIENTO

CONSTITUCIONAL
SOCHIAPA, VER.

"ttÉtflloco DE DrsposrcroN DocuMENTAL 20rB

NoMBRE DEL AREAr TejiOe€EtA

CALLE BENITO JUAREZ S/N, COLONIA CENIRO, SOCHIAPA VERACRUZ., C. P. 94060. TEL: (01) 273-734-2588

TESO/1 ESTADOS
FINANCIEROS

TESO/1 TESO/1

X X 2 AÑOS 3 AÑOS
X

TES/02 PRESUPUESTO DE
EGRESOS Y
PLANTILLA DE

PER$ONAL

TES/02 TES/02

X X 2 AÑO§ 3 AÑOS X

TES/03 OFICIOS
REIUITIDOS

TES/03 rES/03
X X 2 AÑCIS 3 AÑOS

X

TESIO4 VIATICOS TES/04 TES/04
X 2 AÑOS 3 AÑOS

X

TES/05 CALENDARIO DE

OBLIGACIONES
TES/05 TES/05

X X 2 AÑOS 3 AÑOS
X

TES/06 PAGO DE
ANTICIPOS Y
ESTITUACIONES

TES/06 TES/06
X X 2 AÑOS

X
3 AÑOS

§r**or*o Cxrüilffsffo

CLAVE SERIE§

DOCU¡./ENTALES

CL,AVH
§UBSERIE

TfPO DE DOCUIVIENJTO VALOR DÉ LA INFORfuIACION TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTINO FINAL

ADMVO, LEGAL CONTABLE PUBLICA RESERVADA ARCHIVO DE
TRAIÚITE

ARCHIVO DE
CONCENTRA.

CION

BAJA ARCI",{IVO
HISTORICC



H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
socHrAPA, vER.

2018-2021H, AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAT
SOCHIAPA, VER-

TES/07 §ERVICIOS
CAIASTRALES

TES/07 TES/07
X X 2 AÑOS 3 AÑOS

X

TES/08 BALANZA DE

COr\ilPROBACION
TES/OB rE§/08

X X 2 AÑOS 3 AÑOS
X

TE§/09 EXPEDICION DE

CFDIS
TES/09 rES/09

X X 2 AÑOS 3 AÑOS
X

TES/1 O COIVPROBACION
DE GASTOS

TE§/1 O TES/10
X 2 AÑOS 3 AÑO§

X

TESI11 FORI/ATOS DE
REGISIRO CIVIL

IE§/,I1 TES/11
X X 2 AÑOS 3 AÑOS

X

CALLE BENITO JUAREZ 5/N, COLONIA CENTRO, SOCHIAPA VERACRUZ., C. P. 94060. TELr (01) 273-734-2588

.A.oo r*, § rr*ror* o Cxru sú*effo



H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIOI\AL
socHlAPA, vER.

2018-2021H. AYUNTAMIENT'O
CONS ITUCIONAT"

SOCHIAPA, VER.
2018-2.021

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2OI8

NOMBRE DEL AREA: C¡,feS-rRC)

CALLE BENIT0 JUAREZ S/N, COLONIA CENTR0, SOCHIAPA VERACRUZ., C. P. 94060. TEL: (01) 273-734-2588

CT.O
1

TRAELADOS DE
DOMINIO

B-l 2008-2010

c1 2008-2001

'- c2 2000-2012

- D1 2013 1-71
"É,1 20141-125
. F-1 20f5 1-98
- G.1 2016 1-6S

H-l 2017 {-69
l-1 2018

32

-62

-70

TRASLADOS
DE DOMINIO,
ESCR¡TURAS Y
TITULOS DE
PROPIEDAD

x

ADM\IO.

x

CONFIDENCIAL ARCHIVO DE

_lYn,"t

2

ARCHIVO DE
CONCENTRA.

CION 
-

3
X

cT-0
?

REPORTES

J-l 2015 1-12
1 2018 1-12

L-1 20',t7 1-12

-12

2818 1-5

REPORTES
MEN§UALES

x x x2 3

ffivEg,-xMDo ff*rrr*rruro

CLAVE
SERIES

DOCUfulENTALES

CLAVE

SUBSERIE
SI",}BSERIE

TtPO ÜE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TrEI/po DE GUARpA (Años) DEgTINO FINAL

PUBLICA BAJA ARCHIVO



H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
socHrAPA, vER.

2018-2421

': i :: rl.

!;:n'

H, AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL
SOCHIAPA, VER.

2018-2021

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2018

NOMBRE DEL AREA: §ISTEMA DIF MUNICIPAL SOCHIAPA, VER.

CALLE BENITO JUAREZ S/N, COLONIA CENTRO, SOCHIAPA VERACRUZ., C. P. 94060. TEL: (01) 273-734-2588

óUtr§tr.KII
ARCHIVO

HISTORICO
FISCAL RESERVADA CONFIDENCIAL

lF-1 lPadrón Cocinas
Comunitarias. lDrF-1A

lorr-r e

DtF-1C

DIF-1D

-Comité Esc.
Telesecundaria
"Francisco Villa"
-Comifé Esc.
Telesecundaria
"Jaime Torres
Bodet"
-Comité Esc.
"Tetebachillerato
Sochiapa"
-Comité Cocina
Municipat.

X 2 3
X

X

tF-2 lPadrón Cocinas
lEscolares.

DIF.zA

DIF.2B

DIF.2C

-Comité Esc.
Primaria "Vicente
Guerrero"
-Comité Esc.
Primaria
"Guadalupe
Victoria"
-Comité Esc,
Primaria "[/iguel
Fernández Félix"

x X

,Aroor*, § roo*ot* o Cs,sü!ürg{'To

CLAVE
SERIES

DOCUMENTALES

CLAVE
SUBSERIE

TIPO DE DOCUIVIENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEÍVIPO DE GUARDA (AÑOS) OESÍINO FINAL

ADÍUVO. I E^^t CONTABLE PUBLICA ARCHIVO DE
TRAMITE

ARCHIVO DE
CONCENTRA-

cloN

BAJA



H. AYUNTA[4IENTO
CONSTITUCIONAL

SOCHIAPA, VER.

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
socHIAPA, VER.

2Afi-2021

CALLE BENITO JUAREZ S/N, COLONIA CENTRO, SOCHIAPA VERACRUZ., C, P. 94060. TEL: (01) 273-734-2s88

DIF.2C -Comité Esc.
Primaria "lt/iguel
Fernández Félix"

DIF.3 Padrón Desayunos
Fríos.

DIF-3A

DIF.3B

DIF-3C

DIF-3D

DIF.3E

DIF-3F

DIF-3G

DIF-3H

-Comité Preescolar
"30 de Abril"
-Comité Preescolar
"Rosario
Castellanos"
-Comité Preescolar
"Niños Héroes"
-Comité Preescolar
"Sor Juana lnés de la
Cruz"
-Comité Preescolar
"§ueños de Cristal"
-Comité Preescolar
-CAIC-DIF'

-Comité PreescoJar
"Arcoiris lnfantil"
-Comité Preescolar
"Pulgarcito"

Expediente conformado por los padrones y comités de cada institución educativa
del municipio.

2017-2018

DIF.4 Constitución del Comité
de padres de familia del
programa Atención
Alimentaria a [vlenores

de 5 años en Riesgo,
No Escolarizados.

DIF-A -Comité de padres
de familia.

Expediente conformado por la Constitución del Comité y los recibos de entrega de

dotaciones"

F

ffi*ro.rr*o.Aroor*, §r*ror*,



H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAT
SOCHIAPA, YER.

2018-2421H. AYUNTAI\4IENTO
CONSTITUCIONAL
SOCHIAPA, VER.

tF-3

nos Fríos

'adrón

IF.3B

IF.3C

IF-3D

IF.3E

IF-3G

IF-3H

F.3A

F-3F

reescolar "30

iños Héroes"

reescolar "Sor

Inés de la

ueños de

reescolar
'Arcoíris lnfantil"

ulgarcito"

ité

Z,'

Abril"

ité

ristal"
mité

IC-DIF"
lar

colar

X 2 3 X

F-4 n del
ité del

nción

F-A

milia.

mité de
de X X 3 X

CALLE BENITO JUAREZ S/N, COLONIA CENTRO, SOCHIAPA VERACRUZ., C. P. 94060. TEL: (01) 273-734-2588

.Aroor*, § r**or* o Cxruwrmo



H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
socHrAPA, vER.

2018-2021H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL
SOCHIAPA, VER.

Alimentaria a

ft/lenores de 5
años en Riesgo,
No Escolarizados.

CALLE BENITO JUAREZ S/N, COLONIA CENTRO, SOCHIAPA VERACRUZ,, C. P. 94060. rEL: (01) 273-734-2588
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